
Ο όμιλος εταιρειών SABO Group, ενός από τους πιο αναγνωρισμένους  Ομίλους στην ελληνική και 
παγκόσμια αγορά στο τομέα των Ηλεκτρομηχανολογικών κατασκευών και μελετών, 

στα πλαίσια της ανάπτυξης και διεύρυνσης των δραστηριοτήτων και έργων της,  

ζητά να προσλάβει
 

Γραμματειακή Υποστήριξη Πωλήσεων 

 

Η θέση αφορά: 

• Υποστήριξη της λειτουργείας του τμήματος πωλήσεων 
• Τήρηση και ενημέρωση αρχείων πωλήσεων 
• Υποστήριξη στη διαδικασία σύνταξης μηνιαίων εκθέσεων πωλήσεων 
• Επικοινωνία με πελάτες 
• Παρακολούθηση εκκρεμοτήτων και τήρηση χρονοδιαγραμμάτων 
• Έλεγχος δεδομένων παραγγελιών και τιμολογίων 

 

Ο ιδανικός υποψήφιος διαθέτει: 

• Πτυχίο ΑΕΙ/ΤΕΙ/Ι.Ε.Κ 
• Άριστη γνώση της Αγγλικής γλώσσας (γραπτός και προφορικός λόγος) 
• Πολύ καλή γνώση Γαλλικής γλώσσας (γραπτός και προφορικός λόγος) 
• Άριστη γνώση Η/Υ και των εφαρμογών MS Office, MS Word, MS Excel, MS Power Point 
• Επιθυμητή πρακτική εμπειρία με λογισμικό CRM 
• Προϋπηρεσία 2-3 έτη σε ανάλογη θέση 
• Επικοινωνιακή ευχέρεια με πελάτες 
• Ομαδικότητα και πνεύμα συνεργασίας 
• Προσανατολισμός στην επίτευξη στόχων και έμφαση στη λεπτομέρεια 
• Αυτοπαρακίνηση, ενθουσιασμός και πάθος 

 

Η εταιρία προσφέρει: 

• Σταθερό πακέτο αμοιβών 
• Σύγχρονο, φιλικό και οργανωμένο περιβάλλον εργασίας 
• Επαγγελματικές ευκαιρίες εξέλιξης 
• Συνεχής Εκπαίδευση 

 

 

 

 

 

 


